
 

 
انتشارات  ينگارش کتاب برا يراهنما

 علوم پزشکی اراکدانشگاه 
 

 ـبا علـوم پزشـکی اراک  به اداره انتشارات دانشـگاه   ارسالي يکتابها-  يد داراي
 :زير باشد يها بخش

 پيشگفتار مؤلف / مترجم   -۱ 
 فهرست مطالب   -۲
 هاي كتاب فصل -۳
 فهرست منابع و مآخذ -۴
 ها (در صورت نياز) مهيضم -۵
 نامه واژه -۶
 (Index)ه يا نمايفهرست اعلام  -۷

 ها هياندازه کتاب و حاش -۱
 ۱۷ * ۵/۲۴با اندازه صفحه  يريقطع وز -
 ۵/۲حاشيه سمت راست  -
 ۵/۲حاشيه سمت چپ  -
   ۵/۳حاشيه بالا   -
   ۵/۲حاشيه پايين   -
 )۱ا (يsingleفاصله سطرها  -
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 ها  هيم حاشيتنظ -۱شکل 

 

 
 م اندازه صفحهيتنظ -۲شکل 
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 آماده سازي -۲

هـاي بيگانـه    بايد به زبان فارسي روان و با پرهيـز از كـاربرد واژه   كتابنوشتار 
هـاي برابـر فارسـي (بـه ويـژه در       نگارش شود و در مـورد جـايگزين كـردن واژه   

هاي مصوب فرهنگستان زبـان و ادب فارسـي    هاي علمي) از جديدترين واژه نوشته
 . شوداستفاده 

 ها و نشانهم يعلا -۳

دسـتوري زبـان فارسـي بـراي سـهولت درك و       م نكاتيگذاري و علا رعايت نقطه
انتقال صحيح مطالب به خوانندگان بايد درنظر گرفته شود. پانويس هر مطلب 

 توضيح نوشته شد. صفحه در هر صفحه با ذكر شماره در انتهاي 

 يريطرح جلد در قطع وز -۴

 باشد. يم ير ضروريتوجه به نکات ز يريجلد کتاب در قطع وز يدر طراح
 د.ييردر نظر بگ cm۵/۲۴ ×۱۷اندازه جلد را -      

 ـ ياندازه عطف کتاب به اندازه فوق اضافه م -  يگردد( فقط در اندازه عرض
 کتاب ).

در سمت چپ بـالا، نـام    علوم پزشکی اراکاستفاده از آرم استاندارد دانشگاه  -    
اسـت (آرم   يطـرح جلـد و عطـف کتـاب ضـرور      ي، و عنوان اثـر رو ينا مولفيمولف 

 آرم آورده شود). يد با رنگ اصليدانشگاه با

 ها عنوان فصل -۵

خط(خطوط داراي فرمت متن باشند) از ابتداي صفحه فاصـله   ۴ها بايد  عنوان فصل
 داشته باشد.

 مورد استفاده يها  قلم -۶



  راهنماي نگارش کتاب            4

 

 ـ يبرا B-mitraايB-nazaninنوع قلم مورد استفاده   Time new romanو  يفونت فارس
 ـ يهـا  انتخاب شود. اندازه فونت يسيفونت انگل يبرا  ـبـه شـرح جـدول ز    يفارس ر ي

 .کمتر باشد يفارس يها دو درجه از فونت يسيانگل يها باشد. اندازه فونت
 مورد استفاده در کتاب يفارس يها مشخصات فونت -۱جدول 

 اندازه فونت فرمت فونت عنوان فيرد
 Bold ۲۴ عنوان فصل  ۱
 ۱۶شروع از Heading  ( Bold(ها تريت ۲
 ۱۳ نازک متن ۳
 ۱۰ نازک يپاورق ۴
 Bold ۱۱ شماره و شرح شکل و جدول ۵
 ۱۳ کيتاليا خاص   يعلم يها نام ۶
 ۱۲ نازک داخل جدول يها نوشته ۷
 ۱۲ نازک يمنابع فارس ۸

 ها تريت -۷

 ـشود حداکثر تعداد ز يشود. سع يگذار د شمارهيها با تريت بخـش   ۴ترهـا از  ير تي
 ـ -۱-۱-۱-۷بخـش:   ۴تر شـامل  يشتر نشود( تيب  ـ يهـا   شمـاره ين). ب هـا از خـط    تريت

 ـفاصله استفاده شود. اندازه هر ز  ـي  ـ  ير ت تر بـالاتر کمـتر باشـد.    يتر يـک درجـه از ت
ــدازه  يت ــه ان ــا ب ــ pt ۱۲تره ــتن قبل ــد pt ۶و  ياز م ــتن بع ــد.  ياز م ــته باش ــله داش  فاص

فصـل   يبـه معنـا   -۱-۷باشد. به عنـوان مثـال    يها از راست به چپ م يگذار شماره
 ر فصل اول است.ي، زهفتم

 صفحات يشماره گذار -۸

 د. شود با شماره فرد شروع يفصل با -۱
 .ندارد Headerشروع فصل  ييصفحه ابتدا -۲
در صفحات زوج شماره صفحه در سمت راسـت و عنـوان کتـاب در سمـت چـپ       -۲

 د.يرقرار گHeaderصفحه در  يبالا
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 يبـالا در صفحات فرد شماره صفحه در سمت چپ و عنوان فصل در سمت راسـت   -۳
 د.يرقرار گHeaderصفحه در 

 ک خط قرار داده شود.ير عنوان يدر ز -۴
هـاي فهرسـت از حـروف اسـتفاده      گـذاري صـفحه   بـراي شمـاره  شود،  توصیه می -۵

 و...) ت، ب، الفشود(
 فصل اول باشد.هاي عددي صفحات بايد از  گذاري شروع شماره -۶
 متر باشد. سانتی ۵/۲به ترتیب از بالا و پایین صفحات  Footerو  Headerفاصله  -۷

 

 
 Footerو  Headerتنظيم فاصله  -۳شکل 

 ها و فرمول ها همعادل -۹

هـا و   فرمـول  نوشـته شـوند   Wordيسينو برنامه فرمول ها بايد با معادلات و فرمول     
فصـل و عـدد دوم    ياز راسـت بـه چـپ، عـدد اول بـرا     ( يعدد د با شمارهيها با معادل

 ـينو فرمـــول يبهـــتر اســـت بـــرا  .مشـــخص شـــوند فرمول)شـــماره يبرا از  يســ
Mathtype .باشد. يسيها انگل داخل فرمول يها شمارهاستفاده شود 

)۹-۱  (       𝑨𝑨 = 𝑩𝑩𝑩𝑩+𝒀𝒀
𝟎𝟎.𝟐𝟐𝟐𝟐

 

 ا تصويري  جدول، شكل-۱۰

  ها، همانند متن اصلي بايد خوانا و قابل ديـدن باشـند.   و شكل ها ها، منحني جدول
 .د مناسب چاپ باشـد يها با ت شکليفيک ويد فارسيتوضيحات داخل شکل با

 يت در کتــاب خــودداريــفيک يبــ يهــا از اســکن کــردن و قــراردادن شــکل
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 ـ ياه و سفيد به صورت سير بايتصاوگردد.   ـکلد. يرد در متن قـرار گ ه جـداول  ي
ها بايـد بـه ترتيـب بـا      ها و شكل تمامي جدول پ گردد.يسنده تاينود توسط يبا

 گذاري شده جاي آنها در متن مشخص شود. عدد شماره
 تغييرات ....  منحني ۱-۱۰شکل 
 ات....ييرتغ يبررس ۱-۱۰جدول 

 منابع-۱۱

 ـهر فصل و فهرست منابع مورد استفاده در انتهاي  کتـاب آورده شـود.    يا در انتـها ي
 ـ يگـذار  شمـاره به ترتيب حروف الفباي نام نويسنده، ها  فهرست ابتـدا  گـردد.   يم

 شود.  منابع فارسي و به دنبال آن منابع خارجي آورده مي
 مقالات فارسي:

 ـبجسـتان م. و مط  يع.، شـفاع  يمسجد -۱  يموضـع  ي. کـنترل آبشسـتگ  ۱۳۹۰ع ع. ي
درجـه. مجلـه    ۱۸۰ يهـا  پـل در قـوس   يهـا  شکل در اطـراف پايـه   يمربع يها توسط طوقه

 .   ۶۰-۵۳):۸(۵پژوهش آب ايران. 
 :يکتاب فارس

علـوم  هـا. انتشـارات دانشـگاه     ها و حلقـه  . آشنايي بانظريه گروه۱۳۸۷پور ع.  ينق -۱
 صفحه. ۳۳۵. پزشکی اراک

 مقالات انگليسي:
1- Fetouani S., Sbaa M., Vanclooster M., and Bendra B. 2008. Assessing 
groundwater quality in the irrigated plain of Triffa (North-east Morocco). 
Agricultural Water Management 95(2):133-142  .  

 هاي انگليسي: كتاب
3- Lindsay W.L. 1979. Chemical Equilibria in Soils. Wiley–Interscience, New York. 
448 pp. 

 ها ضميمه -۱۲

 ن بخش آورده شود.يها در ا مهينياز ضمدر صورت 
 

 نامه واژه -۱۳
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 ـيمورد استفاده در کتاب به دو صورت  انگل يتخصص يها واژه  ـ  يس و  يبـه فارس
 ب حروف الفبا آورده شوديبه ترت يسيبه انگل يفارس

 ها هينما -۱۴

 باشـد  شامل فهرست موضوعي و يـا اشـخاص مـي   : ( Index )ه يا نمايفهرست اعلام 
 ـ   يدر صـورت  د آورده شود.يکه به صورت حروف الفبا با  شـده  يينکـه فهرسـت تع

 پ شود.ياد باشد بهتر است در دو ستون در هر صفحه تايز
  





 

 

 
 
 

 عنوان کتاب
 

 ينا مترجمي يننام مولف
 ا مترجميعنوان مولف 

 
 
 

 سال انتشار
 
 



 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 انتشارات  

 :   نام کتاب
 :  نيو تدو يا گردآوريا مترجم يمولف 

 راستار:يو
 علوم پزشکی اراکناشر: دانشگاه 

 : چاپ اول
 تيراژ :
 قطع: 

 :   چاپ
 : طراح جلد

 :   قيمت
 :   شابک

 محفوظ است. علوم پزشکی اراکمؤلفين و دانشگاه  يکلية حقوق اين اثر برا
 : ينشان

 تلفن : ..............  نمابر 

 سرشناسه                           :
 :  عنوان و نام پدید آور

 دانشگاه شهرکرد،  اراك ،:  مشخصات نشر
 :  مشخصات ظاهري

 :  شابک
 : فیپا.  وضعیت فهرستنویسی

 :  یاداشت
 : واژه نامه یاداشت

 : عنوان دیگر
 :  موضوع

 :  شناسنامه افزوده
 .: دانشگاه شناسنامه افزوده
 :  رده بندي کنگره
  رده بندي دیویی

 :  شماره کتابشناسی ملی
 


