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معاونت تحقيقات و فناوري
 
آيين نامه شوراي انتشارات دانشگاه علوم پزشكي اراك
فصل اول: شوراي انتشارات
ماده يك - شوراي انتشارات دانشگاه از واحدهاي زيرمجموعه معاونت تحقيقات و فناوري دانشگاه مي باشد كه از تاريخ ۱۳۷۸ تاسيس گرديده است.
ماده دو – هدف از تشكيل شورا گسترش، تشويق و تسهيل چاپ آثار ارزشمند اساتيد محترم در كليه زمينه هاي علوم پزشكي مي باشد.
ماده سه – ترجمه و تاليف كتابهايي در شورا مطرح مي گردد كه موضوع آن در خصوص رشته هاي علوم پزشكي باشد.
ماده چهار – اعضاي شورا عبارتند از:
- معاون تحقيقات و فناوري بعنوان رئيس شورا
- مدير تحقيقات و فناوري يا يكي از كارشناسان ارشد معاونت پژوهشي كه در امر ويرايش و انتشارات داراي تجربه و اطلاعات كافي باشد.
- چهار نفر از اعضاي هئيت علمي دانشگاه با مرتبه دانشياري به بالا داراي تخصص موضوعي متفاوت درعلوم پزشكي
- رئيس كتابخانه مركزي بعنوان دبير شورا
 
تبصره ۱– مدت عضويت در شورا 2 سال مي باشد انتخاب و انتصاب دوباره اعضاي شورا، براي دوره هاي بعد بلامانع است.
تبصره ۲- تا زمان تشكيل شوراي انتشارات دانشگاه، مسئوليت هاي شوراي انتشارات را دبير شورا انجام خواهد داد.
ماده پنج – مسووليت اداره شورا بر عهده معاونت تحقيقات و فناوري دانشگاه و در غياب ايشان به عهده مديرپژوهشي دانشگاه مي باشد.
ماده شش – وظايف شورا به شرح زيراست:
۱- پذيرش آثار پيشنهادي پس تصويب در شوراهاي گروه دانشكدههاي تابعه دانشگاه به منظور طرح در
شوراي انتشارات جهت چاپ و نشر آنها
۲- تنظيم برنامه ها و دستور جلسات شوراي انتشارات، تهيه صورت جلسه نظارت بر اجراي مصوبات شورا
۳- صدور مجوز استفاده از نام و آرم دانشگاه جهت كتب مورد تائيد
ماده هفت – شورا مي تواند در صورت لزوم، از افراد صاحب نظر و صاحب اثر، به منظور اظهار نظر، براي شركت در نشست هاي شورا دعوت نمايد. در اين موارد تصميم گيري نهايي با شورا خواهد بود.
فصل دوم – مقررات اجرايي شورا:
ماده هشت – جلسات شورا پس از هماهنگي دبيرومسوول شورا به دعوت آنها و يا به پيشنهاد دو تن از اعضاي شورا و تصويب مسوول شورا تشكيل مي شود و با حضور اكثريت (دو سوم )اعضاء رسميت مي يابد.
ماده نه – اعضاي شورا موظف هستند كه پيوسته درجلسات شورا حضور يابند و يا ۲۴ ساعت پيش از تشكيل جلسه ،عدم حضور خود را با بيان دليل به دبير شورا اعلام نمايند؛ در غير اينصورت، هر يك از اعضاء كه سه جلسه متوالي در يك سال تحصيلي حضور نداشته باشد، از عضويت شورا مستعفي شناخته خواهد شد و جانشين او به شيوه مقرردر ماده چهار، برگزيده يا منصوب خواهد گرديد
ماده ده – تصميمات شورا با اكثريت آرا (نصف به اضافه يك  )اعضاي حاضردر جلسه اخذ مي گردد.
تبصره يك - جلسات شورا هر دو ماه يكبار تشكيل مي گردد.
ماده يازده – وظايف دبير شورا (موضوع ماده پنجم آيين نامه )به شرح زيراست:
۱-از اعضاء شورا بمنظور تشكيل جلسات دعوت شود
 ۲ تنظيم صورت جلسات مربوط به مصوبات و تصميمات شورا، و ارائه آن از طريق سيستم اتوماسيون به معاونت تحقيقات و فناوري
۳- نگهداري و حراست از آثاري كه براي ارائه در شورا عرضه مي گردد.
۴-ارائه آثار در شورا در اولين فرصت ممكن
۵-انعكاس تصميمات و مصوبات شورا به دانشكده ها ،واحدها، اشخاص ذينفع، نگارندگان، مترجمان ، بر حسب مورد و ضرورت
۶- اجراي ماده نه اين آيين نامه (حضور وغياب اعضاء) 
۷- تهيه گزارش سالانه  مربوط به فعاليت شورا در پايان هر سال فراهم و تنظيم برنامه فعاليت هاي سال بعد با همكاري شورا وارائه به معاون تحقيقات و فناوري دانشگاه
فصل سوم – شرايط پذيرش و نشر آثار:
ماده دوازده – تعريف اصلاحات:
۱-اثر: منظور از اثر، هر گونه تاليف ، ترجمه ويا گردآوري مي باشد
۲- صاحب اثر: منظور شخص يا اشخاص حقيقي است،كه اثر را به يكي از گونه هاي ياد شده در بند (1) ارائه كند،
خواه دانشگاهي باشد و يا غيردانشگاهي.
ماده سيزده – كساني كه مايل باشند اثر خود را با آرم دانشگاه علوم پزشكي اراك چاپ و منتشر كنند، بايد يك نسخه ي الكترونيكي از آن را با ذكرمنابع و مراجع و فهرست هاي لازم، فراهم و براي شورا ارسال در سامانه بارگذاري نمايند.
ماده چهارده – آثار ارائه شده در شورا ، بررسي شده و چنانچه براي داوري تاييد گردد، بصورت محرمانه بوسيله دبير شورا براي ارزيابي به دو نفر از اشخاص صلاحيت  دار و صاحب نظر كه شورا تعيين مي نمايد، ارسال مي گردد.
تبصره – شورا اختيار دارد بر اساس اهداف و سياست هاي كلي و حفظ كيفيت علمي انتشارات پس از بررسي آثار ارائه شده را غيرقابل انتشار با آرم دانشگاه اعلام نمايد.
ماده پانزده – داوران بايد حداكثر در مدت يك هفته از دريافت اثر، پذيرش يا عدم پذيرش خود را درباره ارزيابي اثر به شورا اعلام كنند و در صورت پذيرش، حداكثر پس از يكماه، نظر نهايي خود را به شورا اعلام نمايند.
ماده شانزده – شرايط پذيرش اثر پس از دريافت اظهار نظر داوران:
۱- هر گاه دو داور نظرمثبت داده باشند، اثر با تصويب شورا با آرم دانشگاه قابل چاپ وانتشار خواهد بود.
۲- هر گاه يكي ازداوران نظر مثبت و ديگري نظر منفي داده باشند، شورا مي تواند به مصلحت و تشخيص خود، اثررا براي داوري به شخص صاحب نظرديگري بفرستد و يا راسا" درباره آن تصميم بگيرد.
۳- هر گاه هر دو داور نظر مثبت داده باشند، اما هر دو و يا يكي از آنها اصلاحات و تغييراتي را در متن پيشنهاد كرده باشند، دبيرخانه شورا مراتب را به صاحب اثر اعلام  خواهد نمود و صاحب اثر، اصلاحات لازم را بعمل خواهد آوردو نتيجه پاياني دوباره براي بررسي به شورا ارسال خواهد شد.
ماده هفده – نظر پاياني شورا در صورت پذيرش يك اثر، براي اقدامات بعدي به صاحب اثر اعلام  ميشود و در صورت رد يك اثر، شورا همراه با اظهار نظر ارزيابان، موضوع را به صاحب اثر ابلاغ مي نمايد.
تبصره – در صورت اعتراض صاحب اثر، موضوع مجددا" در شورا بررسي مي گردد.
ماده هجده – مسووليت درستي هراثر از نظرعلمي برعهده صاحب اثر خواهد بود.
 
فصل چهارم – حق الزحمه ها:
ماده نوزده – براي كساني كه در امر تاليف و تدوين آثار فعاليت دارند، حق الزحمه اي بر پايه مقررات معاونت پژوهشي
وزارت متبوع به شرح زير، منظور و پرداخت خواهد شد:
حق الزحمه تأليف كتاب فارغ از مرتبه علمي، فقط با توجه به كيفيت اثر و بديع بودن آن به ازاي هر صفحه ۳۰۰ كلمه اي ۵۰۰۰۰۰ ريال تعيين مي شود و تا سقف ۵۰ ساعت گواهي صادر خواهد شد.
تبصره ۱- با توجه به درنظر گرفتن شرايط اقتصادي و در جهت تشويق مولفين و نشر آثار علمي بديع حق الزحمه تاليف ساليانه %۲۰ با نظر شورا افزايش مي يابد.
ماده بيست – براي كسانيكه در امر ترجمه آثار فعاليت دارند، بر پايه مقررات معاونت پژوهشي وزارت متبوع حق الزحمه اي تعلق نمي گيرد ولي اجازه چاپ كتاب با آرم دانشگاه داده مي شود و تا سقف ۵۰  ساعت گواهي صادر خواهد شد.
ماده بيست ويك - حق الزحمه حضور در جلسه
حق الزحمه حضور افراد در جلسات شوراي انتشارات بر مبناي ۲ ساعت متناسب با مرتبه علمي، تخصص، تجربه و ميزان حضور كيفي در جلسه، براساس جدول زيرپرداخت مي شود:
 
	مرتبه علمي
	شوراي انتشارات دانشگاه

	استاد
	ساعتي ۳۰۰۰۰۰ تا ۳۵۰۰۰۰ ريال

	دانشيار
	ساعتي ۲۵۰۰۰۰ تا ۳۰۰۰۰۰ ريال


 
فصل پنجم – تعيين امتياز آموزشي آثار:
ماده بيست و دو– آثاري كه در شوراي انتشارات مطرح و اجازه چاپ با آرم دانشگاه داده شود با در نظر گرفتن نظرها و امتياز داوران آن آثار با نظر شورا، به آن ها امتيازات زير تعلق خواهد گرفت:
۱-آثار تاليف شده ۵/۱ امتياز
۲-آثار ترجمه شده ۳ / ۰ امتياز
 
فصل ششم - مشخصات ظاهري كتاب هايي كه با آرم دانشگاه منتشر مي گردند:
ماده بيست و سه - كتابي با عنوان كتب تاليفي درنظر گرفته خواهد شد:
۱- حداقل ۱۰% از منابع كتاب حاصل نتايج تحقيقاتي خود نويسنده يا نويسندگان و مرتبط با عنوان و محتواي كتاب بوده و بصورت مقاله در مجلات  معتبرعلمي و پژوهشي چاپ شده باشد.
۲- براي كتب تأليفي حداقل ۵۰ منبع و براي كتب تدويني حداقل ۳۰ منبع ذكر گردد. (در موارد خاص حداقل منبع مورد نياز متناسب با حجم، نظر داور و شورا قابل انتشار خواهد بود).
۳- در مورد كتب تاليفي و تدويني موضوع كتاب بايد در حيطه تخصص نويسندگان باشد.
۴- در خصوص كتب تاليفي و تدويني هرگونه مسوليت در مورد صحت مطالب و ساير مندرجات كتاب بر عهده صاحب اثر خواهد بود.
ماده بيست و چهار - كتابي كه با عنوان كتب ترجمه درنظر گرفته خواهد شد:
۱- در مورد كتب ترجمه اي كسب موافقت صاحب اثر و كليه مسوليت هاي ناشي از آن به عهده مترجم خواهد بود.
۲- در خصوص كتب ترجمه شده، نبايد بيش از 3 سال از تاريخ آخرين ويرايش متن كتاب اصلي گذشته باشد. تشخيص موارد خاص به عهده شورا مي باشد.
۳- در صورتي كه فعاليت متقاضي ترجمه در هر يك از مراحل مذكور متوقف شود بايد مراتب انصراف و علت آن اعلام  گردد.
۴ - در مورد دانشجويان ترجمه كتاب بايد تحت نظارت يكي از اعضاي هيئت علمي دانشگاه صورت گيرد.
ماده بيست و پنج - ويژگي هاي مورد لزوم جهت ارائه پيش نويس آثار:
۱-      حداقل حجم كتاب اعم (از تاليف , ترجمه يا تدوين ) با فونت ۱۲ و قطع وزيري (۱۸ سطري) بايد معادل ۱۰۰ صفحه باشد به شرط آنكه بيش از ۲۰%  كتاب مربوط به تصاوير و جداول نباشد. در موارد خاص تصميم گيري برعهده شوراي انتشارات است. در موارد كتب اطلس، محدوديتي از نظر تعداد تصاوير و جداول وجودندارد. براي دريافت حق التشويق نيازبه ۱۰۰ صفحه است.
۲ -      فهرست مطالب در ابتداي كتاب آورده شود .
۳ -      ايندكس در انتهاي كتاب آورده شود .
۴ -      منابع در متن اصلي كتاب شماره گذاري شود.
۵ -      منابع حداكثر مربوط به ۵ سال گذشته باشد.
۶ -      منابع مورد استفاده در پايان هرفصل ارائه شود.
۷ -      كليه اصطالحات لاتين معادل يابي شده و در زيرنويس ارائه گردد.
۸ -      در ابتداي هر فصل اهداف مربوطه و در انتهاي آن خلاصه مطالب آورده شود.
۹ -      منابع مربوط به شكل ها ، جداول يا نمودارها در زير نويس آنها ذكر شود .
۱۰- وضعيت كتاب از نظر تاليف، تدوين و يا ترجمه مشخص شود و از ذكر مواردي مثل گرد آوري وترجمه و يا تاليف و ترجمه و... خود داري شود .
 
ماده بيست و شش – اين آيين نامه پس از تصويب شدن در هيات رئيسه دانشگاه لازم الاجرا است.
اين آيين نامه كه در بردارنده شش فصل ، ماده ۲۶  و  تبصره  ۱۴ مي باشد درتاريخ ۱۶ /۰۹ / ۱۳۹۴  از سوي شوراي انتشارات معاونت تحقيقات و فناوري دانشگاه مورد تصويب قرار گرفت و در تاريخ ۲۹ / ۰۹ / ۱۳۹۴ به  تائيد هيات رئيسه دانشگاه رسيده و از اين تاريخ به بعد لازم الاجرا است.
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